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外经贸发展专项资金（中小）补贴申报流程说明书

资格要求

1、企业是在国内注册，且依法取得进出口经营资格或依法办理对外贸易经营者备案登记；上一年度海关统

计进出口数额在 6,500 万美元以下。

2、近三年在外贸业务管理、财务管理、税务管理、外汇管理、海关管理等方面无违法或无重大违规行为。

3、具有从事国际市场开拓的专业人员，对开拓国际市场有明确的工作安排和市场开拓计划。

4、未拖欠应缴还的财政性资金。

如果您的企业具备以上资质，那就可以进行在线注册了。

第一步，在线注册

在线注册，获得申请境外展会外贸发展专项资金补贴的资格。

1、登陆外经贸发展专项资金网络管理系统，https://zxkt.mofcom.gov.cn/portal

2、点击在线注册，如下图：
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3、仔细阅读注册须知并点击同意，如下图：

4、按照要求如实填写相关信息，如下图：
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5、填写完成后，点击注册会员并再次确认信息，如果信息无误，点击确认，注册完成。请牢记

用户名和密码。

第二步，资质资格审核

注册成功后需等待企业资质审核，审核一旦通过将会在网站上进行公示。

注册完填写了资料后，一般提交三天后即可查询到自己的企业资质公示；如果还是无法查询到

资质公示，请联系您所在地市的商务局（外经贸局）的资金管理部门并上交相关企业申报材料，

进行企业资质审核工作。

第三步，在线申报

企业资质审核通过后，即可用注册的账号登陆系统，申请补贴项目了。

1、点击在线申报，如下图：
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2、点击在线申报后，输入账号密码登陆，如下图：

3、登录后界面，如下图：
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4、接下来如下图按次序点击左侧的资金拨付申报，资金拨付申报，选择境外展览会，填写完相

关申报信息后，点击“提交”。提交以后点击“打印”项目资金拨付申请表。

第四步，报送纸质文件到当地主管部门

根据当地主管部门所要求的资料，递交纸质资料到当地主管部门审核。

在所有的网上手续办理完后，即可以拿相关材料证明去当地主管部门办理最后的申请了，申请

通过后，补贴将会在一个月左右拨付至申报系统填写的银行卡账户。

特别提醒：各个省市纸质材料与申报时间要求会有所不同，而且具体申报地点也会有所不同。

请密切关注当地商务部门的通知。


